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[bookmark: _GoBack]Az IKER 2. szintű képzési program dokumentációja az alábbi, önálló file formájában elérhető elemekből épül fel:

Bevezetés

Jelen dokumentum az IKER 2. szintű képzés teljes dokumentációjának Bevezetés elnevezésű dokumentuma. Feladata, hogy áttekintést nyújtson a tekintetben, hogy a dokumentumcsomag milyen elemekből épül fel, és azok milyen céllal készültek.

A képzési program általános bemutatása

A képzési program általános bemutatása röviden összefoglalja a képzési program fő jellemzőit.

Oktatói segédlet

Az oktatói segédlet tartalmazza azokat az általános szakmai, didaktikai támogató elemeket, melyek általában támogatást nyújtanak az oktatók számára a felnőttek oktatásához, illetve a képzési program megvalósításához. 

Emellett minden óraterv tartalmaz olyan, az oktatók számára készült ajánlásokat, amelyek az egyes tananyagrészek megvalósításához adnak közvetlen és konkrét támogatást (pl. a témakör mérhető, a célcsoport számára releváns célokká transzformált követelményei, kiegészítő elméleti háttér az adott témakör tananyagtartalmához, a tananyag megtanításához szükséges, adekvát és ajánlott módszerek, taneszközök és kiválasztásuk indoklása stb.). Ezek célszerűen a részletes óraterv megfelelő részeinél jelennek meg.

Óraterv

Részletesen kidolgozott óratervek állnak rendelkezésre a képzési program minden képzési alkalmára, hogy lehetővé tegyék az oktatók számára az egyes foglalkozások megtartását. Az óratervek tartalmaznak
· egy rövid, könnyen áttekinthető forgatókönyvet az adott képzési alkalom vonatozásában, illetve
· egy az adott képzési alkalom tanulási tevékenységeit részletesen bemutató óratervet.

Az óratervek tartalmazzák
· a témakörhöz kapcsolódó tanulási tevékenységeket
· az egyes tevékenységek során alkalmazott tanulási módszereket az oktatók számára szóló részletes utasításokkal egyetemben
· az egyes tevékenységekhez felhasznált eszközöket, illetve segédanyagokat.

Az óraterv dokumentációján belül következetes hivatkozási kódolás érvényesül az alábbi logika szerint: pl. IKER_2.1.8. – azaz az IKER 2. szintű képzés 1. foglalkozásának 8. tevékenységéhez tartozó dokumentum. Az utolsó számjegyet követően egy ’F’ betű utal arra, hogy a dokumentum egy, az adott képzési alkalom adott tevékenységénél felhasználandó feladatot tartalmaz. Illetve a SÚGÓ végződés arra utal, hogy az adott dokumentumot (munkalapot) a felhasználást követően a résztvevők fűzzék le a saját tanulástámogató eszközükbe. A hivatkozási kód minden esetben a dokumentumok jobb felső sarkában jelenik meg.


Tanulástámogató eszköz a résztvevők számára

A tanulástámogató eszköz a résztvevők számára a SÚGÓ elnevezést viseli. A SÚGÓ egy olyan, munkafüzet jellegű segédanyag, melynek feladata, hogy támogassa a résztvevők a képzési programmal kapcsolatos tanulási tevékenységeit úgy a képzések során, mint az azokon kívül eső időben. A résztvevői eszköz olyan kialakítású, amely lehetővé teszi, hogy a résztvevő saját tapasztalataival, jegyzeteivel, a foglalkozások során kapott gyakorló feladatokkal azt kiegészítse. Ideális esetben minden résztvevői eszköz egyedi vonásokat mutat, a képzési program végére nyeri el végleges formáját és tükrözi a résztvevő által a képzési program során bejárt saját fejlődési pályát (tanulási portfolió).

Mérési-értékelési eszköztár

A mérési-értékelési eszköztár a képzési programhoz kapcsolódó mérési, értékelési eszközöket tartalmazza, így a képzési program során megvalósítandó
· tudásmérés és
· önértékelés eszközeit.

A képzési programhoz kapcsolódó értékelési, mérési tevékenységek átfogó bemutatását, illetve azok didaktikai megalapozását az oktatói segédlet tartalmazza.
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